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FIRMA EN ADOBE ACROBAT READER DC: REQUISITOS PREVIOS

Tenerinstalado Adobe Acrobat Reader DC (descarga gratuita desde Adobe).
Contar con un certificado digital valido instalado, por ejemplo, FNMT.

1.

Pasos para firmar un documento

Abrir el documento
Abre el archivo PDF en Adobe Acrobat Reader DC.

Acceder a la herramienta de firma
En el menu superior, selecciona "Herramientas".

Busca y selecciona "Certificados". Esto habilitara la barra de herramientas
especifica.

Haz clic en "Utilizar certificados" dentro de esta barra.

Dibujar el area para la firma
Selecciona la opcidn "Firmar digitalmente".

El programa te pedira que dibujes un area en el documento donde se colocara
tu firma digital.

Seleccionar el certificado y firmar
Una vez que hayas dibujado el area, se abrira una ventana para que elijas tu
certificado digital.

Selecciona el certificado que deseas utilizar.

Configura las opciones de la firma (puedes omitir elementos graficos y dejarla
en formato formal con nombre y detalles basicos).

Guardar el documento firmado
Confirma la firmay elige dénde guardar la copia del documento firmado.

Recuerda que este archivo estara bloqueado para evitar modificaciones
posteriores.

Nota

e Las firmas creadas con esta herramienta son validas legalmente, siempre que
el certificado digital utilizado esté vigente y sea reconocido.

e Puedes verificar la firma haciendo clic en ella dentro del documento para
asegurarte de que es valida.


https://get.adobe.com/es/reader/

www.cpcervantes.com
iuntaafc@cpcervcntes.com

Guillem de Castro, 153
46008 Valencia
AFA CEIP CERVANTES 623063160/625603075

FIRMAR CON AUTOFIRMA (CERTIFICADO DIGITAL)

Requisitos previos

e Tener instalado Autofirma (puedes descargarlo desde el sitio oficial del
gobierno).

e Contar con un certificado digital valido e instalado en tu sistema operativo o
navegador.

. Abrir Autofirma

Ejecuta la aplicaciéon Autofirma.

. Seleccionar el documento

Buscay selecciona el documento que deseas firmar.

Elegir el certificado digital
Selecciona el certificado que usaras y haz clic en "Aceptar”.

. Seleccionar el drea para la firma

Se abrira una ventana que muestra una vista previa del documento.

Usa el cursor para dibujar un rectangulo en el area donde deseas que aparezca la
firma. (Consejo: Asegurate de que el rectangulo sea lo suficientemente ancho para
que guepa toda la informacion de la firma).

Configurar la apariencia de la firma
Antes de aplicar la firma, en la ventana de previsualizacién puedes ajustar el
tamano del rectangulo y cambiar la tipografia y el formato de la firma.

Confirma los ajustes y haz clic en "Aceptar".

Firmar el documento
El documento firmado se guardara en la misma carpeta del original, con un nombre
similar, pero indicando que esta firmado.

Nota
e Lafirma con Autofirma es valida legalmente para muchos tramites oficiales.

e Puedes abrir el documento firmado en cualquier visor de PDF para verificar que
la firma es valida y esta correctamente aplicada.



