
 
 

INSTRUCTIVO PARA CONECTARTE A UNA JUNTA DE LA AFA 
DEL CEIP CERVANTES EN MICROSOFT TEAMS 

PASO 1: ASEGÚRATE DE TENER LA APLICACIÓN MICROSOFT TEAMS 

• En tu ordenador: Si aún no lo tienes instalado, descarga Microsoft Teams desde 
la página oficial de Microsoft. 

• En tu móvil o tablet: Descarga la aplicación desde la tienda de aplicaciones 
(Google Play Store o App Store). 

PASO 2: ACCEDE A TU CUENTA 

1. Abre la aplicación de Microsoft Teams. 

2. Inicia sesión con el correo electrónico y contraseña que utilizas para acceder a 
Teams (si no tienes una cuenta, asegúrate de que alguien de la AFA te la 
proporcione o te acepte como invitado). 

PASO 3: LOCALIZA EL EQUIPO "JUNTA AFA" 

1. Una vez dentro de Teams, busca el equipo llamado "Junta AFA" en el panel 
lateral izquierdo, donde están listados todos los equipos. 

2. Haz clic sobre el equipo para ingresar a su contenido. 

PASO 4: ENCUENTRA LA JUNTA PROGRAMADA 

1. Dentro del equipo, ve a la sección Publicaciones o al canal específico donde 
se anunció la junta. 

2. Busca el enlace o evento programado. Generalmente, tiene un formato similar 
a "Junta AFA – Fecha y Hora". 

PASO 5: ÚNETE A LA JUNTA 

1. Haz clic en el enlace o evento programado. 

2. En la ventana emergente, selecciona el botón Unirse. 

3. Revisa la configuración de tu micrófono y cámara antes de entrar:  

o Activa o desactiva la cámara según prefieras. 

https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-teams/download-app


 
 

o Silencia tu micrófono para evitar ruidos de fondo al entrar. 

PASO 6: PARTICIPA EN LA JUNTA 

• Durante la reunión, utiliza las funciones de Chat si prefieres escribir preguntas 
o comentarios. 

• Activa tu micrófono solo cuando desees hablar, para mantener el orden de la 
junta. 

RECOMENDACIONES ADICIONALES: 

• Conéctate con 5 minutos de antelación para verificar que todo funcione 
correctamente. 

• Asegúrate de estar en un lugar tranquilo con buena conexión a internet. 

• Si tienes problemas técnicos, contacta con el administrador del equipo o el 
organizador de la junta. 

 


