
 
 

INSTRUCTIVO PARA CONECTARTE A UNA JUNTA DE LA AFA DEL CEIP 
CERVANTES DESDE EL ENLACE EN EL CORREO ELECTRÓNICO

 

Paso 1: Revisa el correo electrónico 

1. Abre tu bandeja de entrada y busca el correo enviado por la AFA del CEIP 
Cervantes. 

2. En el cuerpo del mensaje, localiza el enlace de la reunión. Normalmente, tendrá 
un texto como "Haz clic aquí para unirte a la reunión" o será un enlace 
destacado de Microsoft Teams. 

 

Paso 2: Haz clic en el enlace 

1. Haz clic en el enlace proporcionado en el correo. 

2. Esto abrirá una página en tu navegador. Dependiendo de tu dispositivo, puede 
que se te den varias opciones para unirte: 

o Si tienes la aplicación Microsoft Teams instalada: 

▪ Haz clic en Abrir en Microsoft Teams para entrar directamente 
desde la app. 

o Si no tienes la aplicación instalada: 

▪ Selecciona la opción Unirse en la web y sigue las instrucciones 
para acceder desde tu navegador. 

 

Paso 3: Configura tu entrada a la reunión 

1. Inicia sesión si se te solicita, utilizando el correo electrónico con el que te 
registraste en Teams o selecciona la opción Unirse como invitado e ingresa tu 
nombre. 

2. Antes de unirte, revisa los ajustes: 

o Cámara: Activa o desactiva según prefieras. 

o Micrófono: Asegúrate de que esté en silencio antes de ingresar para 
evitar ruidos de fondo. 

3. Haz clic en Unirse ahora. 



 
 

Paso 4: Participa en la reunión 

• Una vez dentro, espera a que el organizador te admita si la reunión tiene sala de 
espera activada. 

• Durante la reunión, puedes usar las funciones de Chat para escribir mensajes 
o activar el micrófono si deseas hablar. 

 

Recomendaciones adicionales: 

• Asegúrate de conectarte 5 minutos antes para verificar que el enlace funcione 
correctamente. 

• Revisa que tu dispositivo tenga buena conexión a internet y, si usas auriculares, 
verifica que estén correctamente configurados. 

• Si tienes problemas al acceder, contacta al organizador de la reunión para que 
te ayude. 

 


